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Aufbewahrungsfristen fiir Buchhaltungsunterlagen

Fir Buchfihrungsunterlagen gelten bestimmte Aufbewahrungsfristen, die sie
nachfolgender Tabelle entnehmen kénnen. Bitte beachten sie jedoch, dass die
Vernichtung nicht zuldssig ist, wenn die Frist flr die Steuerfestsetzung noch
nicht abgelaufen ist.

Art Jahre
Abrechnungsunterlagen 6
Aktenvermerke 6
Angebote 6
Anhang 10
Anlagenkartei und Anlagenverzeichnis 10
Arbeitsanweisungen fiir EDV-Buchfiihrung 10
Auftragsbestdtigungen 6
Ausfuhrunterlagen 6
AuBendienstabrechnungen 10
Bankbelege 10
Bauakten 6
Beférderungspapiere 6
Beitragsabrechnung Sozialversicherung 6
Bestellunterlagen 6
Betriebsabrechnungsbégen 10
Betriebskostenabrechnung 6
Betriebsprifungsberichte 6
Bewertungsunterlagen 10
Bewirtungsbelege 10
Bilanzen 10
Buchflihrungsprogramme 10
Buchungsbelege 10
Darlehensunterlagen 6
Datensicherungen 10
Dauerauftragsunterlagen 6
Debitorenlisten 10
Depotauszlge 10
EDV-Journal 10
Einfuhrbelege 6
Einheitswertbescheide 10
Eréffnungsbilanz 10
Essensmarkenabrechnungen 6
Exportunterlagen 6
Fahrtenbicher 10
Frachtbriefe 6
Gehaltskonten 6
Gehaltslisten 10
Geschaftsberichte 10
Geschaftsbriefe 6
Gewinn- und Verlustrechnung 10
Grundbuchausziige 10
Grundstiicksunterlagen 6
Handelsbilanz 10
Handelsregisterausziige 6
Hauptabschlussiibersicht 10
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Art Jahre
Inventar 10
Investitionszulagenbelege 6
Jahresabschlisse inklusive Erlauterungen 10
Journale 10
Kalkulationsunterlagen 6
Kassenberichte 10
Kassenstreifen 6
Kassenzettel (Buchungsunterlagen) 10
Kontenplane (inklusive Anderungen) 10
Kontoauszlige 10
Kreditunterlagen 6
Lagebericht 10
Lagerbuchfiihrung 10
Lieferscheine 10
Lohnbelege 6
Lohnlisten 10
Lohnsteueranmeldung 10
Magnetbander zur Datensicherung 10
Mahnbescheide 6
Mietunterlagen 6
Nachnahmebelege 6
Offene Posten Listen 10
Pachtunterlagen 6
Preislisten (Speise- und Getrankekarten) 6
Programmbeschreibung fir EDV 10
Provisionsabrechnungen und Provisionsunterlagen 6
Prozessunterlagen 6
Rechnungen 10
Registrierkassenstreifen 6
Reisekostenabrechnungen (Buchungsbeleg) 10
Rentenversicherungsnachweis 6
Sachkonten 10
Saldenbestatigungen 10
Schadensmeldungen und Schadensunterlagen 6
Schecks 10
Schriftverkehr 6
Steuererkldrungen, Steuerunterlagen 10
Umsatzsteuervoranmeldungen 10
Versicherungspolicen 6
Vertrage 6
Werbegeschenknachweise 10
Zinsberechnungen 6
Zollbelege 6
Zollbelege Uber Einfuhrumsatzsteuer 10
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